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MDB权限申请
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申请MDB权限
1. 伙伴管理员登陆https://partner.huawei.com ,进入“首页”->“我的华为” ->“我的权限”->“成员管理”页面。

2. 选择对应账号的“权限管理”按钮，根据需求，选择相应角色或者权限。权限申请完24小时后生效。

权限说明：

“MDB申请人”角色权限：

MDB申请人可以处理MDB使用申请、

MDB兑现申请、MDB明细查询等。

“MDB管理员”角色权限：

MDB管理员可以处理MDB预算查询、

MDB营销计划、MDB使用申请、

MDB兑现申请、MDB明细查询、

MDB协议签署等业务。

http://e.huawei.com/cn
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签署年度支付协议
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进入MDB 功能平台：epartner
网址：http://partner.huawei.com/

步骤1、点击此处
进入MDB功能菜单

http://partner.huawei.com/


6

签署MDB支付协议，以支撑华为财务向经销商付款

步骤1、进
入功能菜单

步骤2、进入使用
申请界面

签署完成后可下载已签署的协议
说明：如选择华为认证的供应商举办活动，还需
签署和供应商的三方协议，以支撑华为直接向供
应商结算。
签署方式：管理员填写使用申请时，选择活动承
办供应商时会自动弹出协议，点击签署即可。

步骤4、签署协议

步骤3、点击页
面右上角此按钮，
自动弹出协议

说明：每年度首次使用时才需要签署，只有MDB管理员才有权限签署

进入此页面可查
看协议签署情况
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营销规划
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查询、上传、提交MDB营销规划
操作角色：经销商-MDB管理员（下载规划模板、上传和提交规划）、经销商-MDB申请人（仅查看规划）

步骤1、选择营销计划按钮

数据规则：可查看本公司规划

也可以点击
“+”按钮直
接在页面下方
直接填写规划

步骤2、下载营销计划模板

步骤3、导入营销计划
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使用申请
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创建使用申请
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

步骤2、点击此按钮进
入使用申请创建界面

步骤1、选择MDB使用
申请菜单
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创建使用申请
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

选择营销计划；只能选择本年度
规划，一个规划只能使用一次

选择华为认证的供应
商“慧通”帮助承办
活动或自行举办

只能提交本公司活动

活动地点请填写1
个具体城市名称，
如：深圳

活动未提交三天提交，需
要填写未提前提交原因

说明：“慧通”是华为认证的供

应商，选择慧通举办的活动，活

动时由慧通付款，经销商不需要

垫资，活动完成后华为将和慧通

直接结算。如选择慧通举办活动，

请提前三个工作日和慧通沟通需

求。慧通服务费为10%。
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创建使用申请
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

请注意红色*号处都为必填项，
如没有，可填写“不涉及”

文档模板下载，也可以在
页面中直接填写相关内容

可选择性上传文档
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创建使用申请
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

点击选择费用项目

增加费用项目

本公司当前可用额度
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提交使用申请
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

按页面指引填写完成后，提交申请



15

审批供应商（慧通）提交材料

说明：慧通支持的活动才需要经销商审批核销材料

选择“自行举办“的活动直接发起核销申请即可
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审批慧通提交的核销材料（1）

步骤1、进入兑现申请页面

操作人：经销商MDB管理员
说明：慧通支持的活动才需要经销商审批核销材料

步骤3、点击审批按钮
步骤2、根据状态筛
选出需要审批的活动
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审批慧通提交的核销材料（2）

步骤1、进入审批界
面，选择审批结果

操作人：经销商MDB管理员
说明：慧通支持的活动才需要经销商审批核销材料

步骤2、提交审批结果
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给慧通的服务打分

步骤1、确认材料后，进行供应
商服务满意度评分；当选择CD
项需要在“备注”填写原因。

操作人：经销商MDB管理员
说明：请填写对慧通服务的意见，便于供应商改进

步骤2、提交审批结果
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驳回慧通提交的核销材料

步骤1、进入兑现申请页面

操作人：经销商MDB管理员
说明：如兑现申请因慧通提交的材料不合格被驳回，可以驳回慧通提交的材料，要求慧通重新提交

步骤2、从兑现申请列表中找到
需要驳回的活动，点击驳回按钮
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核销（兑现）申请
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步骤2：点击按钮
可以创建兑现申请

步骤1、选择
MDB兑现申请

创建核销申请（1）：核销发起方式一
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人
说明：选择自行举办的活动由经销商直接发起兑现申请
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步骤2：审批通过的使用申请，在
活动举办完成后，可点击“发起兑
现”创建此场活动对应的兑现申请

创建核销申请（2）：核销发起方式二
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

步骤1、选择MDB使用
申请菜单
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步骤1、选择活动单号，引出活动详情

创建核销申请（3）
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人
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创建核销申请（4）
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

1、提交核销申请时，需填写银行信息：

2、采购区域统一选择headquarter：

说明：如此处没有贵公司银行信息，
请联系华为人员在系统中添加
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创建核销申请（5）
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

活动总结默认关联使用申
请“活动策划”页签信息
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创建核销申请（6）
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

实际项目费用填写，单项金额可超出预算或为“0”，合
计金额不能大于费用预算（不含税）；
报销项目为礼品费时，人均礼品费不能大于200CNY；人
数取实际参会人数。

此处系统自动计算，引
用上方合计金额（含
税），用于扣减额度
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创建核销申请（7）
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

下载模板，按表格内容
填写，导入机会点信息

点击“+”可新增一行机会点信息，
点击删除图标可以进行单行删除

填写注意事项：
1、省份/城市/区县 需要在界面填写，不支持导入；
2、客户经理是根据城市+客户群过滤，若下拉选项没有接口人，请渠道经理联系销管在eTradechina系统上添加；
3、机会点信息将在兑现申请审批通过后，集成给Salesforce系统；若客户经理在Salesforce系统上不具备权限，会
导致推送失败。
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创建核销申请（8）
操作人：经销商-MDB管理员、经销商-MDB申请人

步骤2、渠道赋能活动可关联大学活动编号，
其他类型活动可选择数字会议平台签到数
据（如有），参会人数系统自动统计

步骤1、上传活动附件文档，“删除”“下载”按钮可
完成列表文档删除或批量下载操作

步骤3、请上传本场
活动实际到场名单

步骤4、提交申请
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兑现付款

具体请参考付现流程操作指导
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提交发票信息（1）
操作人：经销商-MDB管理员
说明：MDB兑现（核销）申请审批完成后，经销商给华为开票后，才可操作（一场活动只需开具一张发票，
具体开票方式详见MDB付现流程操作指导）

步骤2：针对“待提交发票”的活动，
点击编辑按钮，进入提交发票界面

步骤1、进入兑
现申请菜单
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步骤1：填写发票信息

提交发票信息（2）
操作人：经销商-MDB管理员
说明：MDB兑现（核销）申请审批完成后，经销商给华为开票后，才可操作

点击“+”按钮，可
新增一行发票信息

步骤2：点击“提交”按钮
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查看申请
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查询使用/兑现申请明细
操作人：所有MDB用户

步骤2、输入查询条件

步骤1、进入明
细查询菜单

步骤3、点击搜
索
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取消申请
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步骤2：点击“取消”按钮，
进入取消活动操作界面

• 6.1 经销商管理员取消MDB使用申请

取消使用申请/兑现申请
操作人：经销商-MDB管理员
说明：使用申请取消后无法恢复，也无法再进行核销，请务必谨慎操作

步骤1、进入MDB使用
申请/兑现申请菜单
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步骤2：
点击此按钮，可对本
单活动执行取消操作

步骤1：
填写取消原因

取消使用申请/兑现申请
操作人：经销商-MDB管理员
说明：使用申请取消后无法恢复，也无法再进行核销，请务必谨慎操作

重提申请说明：申请取消后如需要
使用所关联的规划重新发起使用申
请，或使用关联的使用申请重新发
起兑现，需删除被取消的申请。
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MDB服务合同
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步骤3、勾选需要签
署合同的活动场次

生成服务合同（1）
操作人：经销商-MDB管理员
说明：部分经销商因公司财务要求，开具发票前需签署服务合同，目前MDB服务合同已支持线上签署

步骤1、进入
明细查询菜单

步骤2、选择此状
态，找到需要签署
合同的活动场次

步骤4、点击
生成服务合同
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3、点击同意，生成
合同

生成服务合同（2）
操作人：经销商-MDB管理员
说明：部分经销商因公司财务要求，开具发票前需签署服务合同，目前MDB服务合同已支持线上签署

1、核对公司名称

2、核对活动名称、
金额等信息

4、点击此处打
开下载界面

5、点击下载即可

说明：后续下载界面将集成到“epartner-

我的华为-我的导出”界面，请关注。
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系统额度计算逻辑说明

1、额度占用节点：

经销商-MDB管理员审批通过，使用申请提交至华为审核，即为额度占用节点。

注：经销商MDB申请人提交的使用申请不会占用额度，只有经销商-MDB管理员内审通过后，

方可占用额度。

2、额度释放逻辑：

若兑现金额小于申请金额，那么差额会在兑现申请华为审批通过后释放于可用额度中。

3、账面可用额度

可用额度 = 年度预算 – 冻结额度 – 已申请未兑现额度 – 已兑现额度
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