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MDB付现流程操作指导
核销审批通过后如何开票付款
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整体流程
①提交使用申请

②执行品牌活动

③提交兑现验收材料

④兑现申请审批通过

⑤经销商向华为开票，申请付款

⑥会计验收发票，完成支付

1. 活动举办前提交MDB使用申请

2. 审批通过后，举办品牌活动

3. 活动完成后，在规定时间按要求提交兑现验收

材料

4. 兑现申请审批通过

兑现申请审批通过后：

经销商需要按照审批通过金额给华为技术有限公司

开具6%拓展服务费/市场管理服务费类型增值税专

用发票，用于现金报销。

具体开票详情请参考第4、5、6页。
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经销商使用须知：重点关注

1、提交核销申请时，需填写银行信息：

2、采购区域统一选择headquarter：
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备注：审批通过的兑现金额查询方式

1、点击MDB明细查询 2、已审批通过的兑现申请，输入MDB活动编号 3、点击搜索

最后，请根据此单的兑现金额开具发票

1

3

2
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4、点击编辑按钮，进入发票信息

填写界面（如右图）。

此处发票信息指：经销商向华为开具的6%的

增值税专用发票（类型：市场拓展服务、市

场管理服务），发票金额与此单审批通过的

兑现金额（精确到人民币分）保持一致。目

前需要一场活动对应一张发票。

注：发票只能由经销商MDB管理员提交。

经销商使用须知

3、核销审批通过后，显示“待提交发票”状态，点击左侧的编辑按钮添加发票信息：
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经销商使用须知
5、在MDB系统中活动兑现验收通过，当前状态为待提交发票，请各位按要求：

• 根据已审批通过的核销金额，逐场开具发票。

• 在系统中提交发票信息。（SPR编号会在发票信息提交一个小时后，回写到echannel。）

• 按下述模板填写报销单据，并打印后，连同发票一起寄至下述收件人。（备注：下述报销模板与发票为报销必须材料，

缺一不可。）

• 发票原件与报销单原件邮寄出后，请同步向杜云（hwinvoice@huawei.com）发送邮件，邮件模板请参考下一页。

活动编号 SPR编号（在eChannel兑现申请列表最右侧） 发票号 发票金额

开票信息：

单位名称：华为技术有限公司

地址电话：深圳市龙岗区坂田华为总部办公楼 0755-28780808

纳税人识别号：914403001922038216

开户银行及帐号：工行深圳华为支行 4000020309024500386

收件人：

姓名：华为成都账务共享中心 发票团队

地址：四川省成都市高新西区西源大道

1899号

电话：028-62844628

邮箱： hwinvoice@huawei.com

当前为现金报销模板，核销通过后，报销速度取决于贵公司开票速度，还请大家在可接受时间范围内

评估开票频率，避免影响回款速度。感谢！

邮件模板参考

下一页
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邮件模板
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